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STUDIUM

ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

APEXnet Centrum Szkolen Administracji Publicznej

Regulamin

Wydany na podstawie Zarzadzenia Dyrektora Departamentu Edukacji
z dnia 12 lutego 2007 r.

(zaktualizowany w dniu 26 stycznia 2010 r.)

I. Postanowienia ogo6lne

§1
Studium Zamoéwien Publicznych, zwane dalej Studium, powotane zostalo przez organ
APEXnet Centrum Szkolen Administracji Publicznej, Plac Czerwca 1976 r. 1B, na podstawie
§ 23 ust. 1 Statutu Centrum.

§2
Studium jest jednostka organizacyjna wchodzaca w sktad Departamentu Edukacji, podlegta
Kierownikowi Studium Zamoéwien Publicznych. Wpisane jest w schemat organizacyjny

APEXnet Centrum Szkolen Administracji Publicznej, w ktérym otrzymato symbol SZP.

§3
1. Dziatalno$¢ Studium Zamoédwien Publicznych jest koordynowana przez Kierownika

Studium, powotanego przez Dyrektora Departamentu Edukacji zgodnie z § 23 pkt. 2

Statutu Centrum.
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2. Kierownikiem Studium jest Pani Iwona Wierzgala, ktéra sprawuje nadzoér nad procesem

dydaktycznym i realizacja programu Studium Zamowien Publicznych.

§4

Rada Programowa podlegta Kierownikowi Studium odpowiada za zakres i modyfikacje

programu Studium Zamowien Publicznych.

II. Proces dydaktyczny

§5

Gloéwnymi zatozeniami dydaktycznymi Studium Zamowien Publicznych sa:

a)
b)

c)

d)

2

h)

3

k)

Zapoznanie si¢ ze zmianami w Prawie Zamoéwien Publicznych po dwoéch
nowelizacjach w 2009 r;

Nauczenie si¢ zasad udzielania zaméwien publicznych;

Stosowanie prawidtowego opisu przedmiotu zamoOwienia, okreslania wartosci
zamowienia, tworzenia specyfikacji istotnych warunkdéw zamowienia, trybu udzielania
zamoOwien publicznych;

Zapoznanie si¢ z organizacja i dokumentacja zamowien publicznych;

Zapoznanie si¢ z umowami wystepujacymi w zamowieniach publicznych;

Poznanie roznych form kontroli w zaméwieniach publicznych;

Zglebienie wiedzy w zakresie finansoOw publicznych, partnerstwa publiczno prawnego,
E-Procurement;

Poznanie wszystkich srodkéw ochrony prawnej;

Nauczenie si¢ organizacji i negocjacji w zamowieniach publicznych;

Zglebienie znajomos$ci problematyki: form finansowania ze $rodkéw Funduszy
Strukturalnych UE, kodeksu karnego, cywilnego;

Podniesienie kwalifikacji kadr zajmujacych si¢ tematyka zamowien publicznych.

§6

Zadaniem Studium Zamowien Publicznych jest zdobycie odpowiednich kwalifikacji

1 kompetencji przez jego uczestnikow a przede wszystkim uzyskanie wiedzy 1 umiejetnosci

w zakresie stosowania i organizacji zamowien publicznych w Polsce 1 Unii Europejskie;.
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§7
Dziatalno$¢ Studium Zamoéwien Publicznych obejmuje:
1. Zajgcia dydaktyczne w ilosci zgodnej z harmonogramem, ktory stanowi Zatacznik
nr 2 do niniejszego regulaminu w wymiarze ponad osiemdziesigciu godzin;
2. Cotygodniowe zebrania wewngtrzne Kierownika z pracownikami Studium;
3. Modernizowanie przez Rade Programowa programu studium o biezace zmiany prawne;
4. Przygotowywanie materialow dydaktycznych na realizowanie kazdego z modutéw

programu Studium.

§8
Studium skierowane jest do osob, ktdre pracuja, lub zamierzaja pracowac na samodzielnych
stanowiskach zwiazanych z zaméwieniami publicznymi, zar6wno ze strony zamawiajacych
jak tez przedsigbiorcow. Dedykowane jest pracownikom administracji panstwowej
i samorzadowej przygotowujacym przetargi, wykorzystujacym fundusze Unii Europejskiej na
inwestycje infrastrukturalne oraz Wykonawcom ubiegajacym o zamoéwienia publiczne. W
dlugiej perspektywie czasu celem Studium jest doprowadzenie do zmniejszenia patologii

,»czynnika ludzkiego” w zamowieniach publicznych.

III. Nabor do Studium

§9
Przyjecie do Studium Zamoéwien Publicznych jest otwarte od dnia 24 stycznia 2010 r.

§10
Studium odbywa si¢ w trybie zaocznym. Zajgcia odbywaja si¢ w dniach piatek - sobota.
Szczegotowy terminarz ujety zostal w programie Studium Zamoéwien Publicznych, ktory

stanowi zalacznik nr 2.

§11
Zajecia Studium Zamowien Publicznych trwaja od 23 kwietnia 2010 r. do 26 czerwca 2010 r.

©APEXnet CSAP 2010. Wszelkie prawa zastrzezone 5



§12
O przyjeciu do studium decyduje kolejnos¢ naplywania zgloszen oraz termin wniesienia

optaty ze wzgledu na ograniczona ilo$¢ miejsc.

§13
Nabor do Studium odbywa si¢ w Biurze ds. Studentoéw poprzez dostarczenie oryginaldow
dokumentow (pkt. 3 § 14) za posrednictwem publicznego operatora pocztowego na adres:
APEXnet CSAP, PI. Czerwca 1976r 1B, 02-495 Warszawa z dopiskiem: Studium Zamowien
Publicznych Edycja VI.

§ 14
1. Przyjgcie do studium uzaleznione jest takze od:
a) Wypeklionego Wniosku o przyjecie do Studium (Zatacznik nr 3);
b) Optaty czesnego;
c) Optaty wpisowego (z wyjatkiem osob, ktore zgltosza swoje uczestnictwo oraz wniosa
optate do dnia 31 marca 2010 r);
d) Podpisania o$wiadczenia o zapoznaniu si¢ z regulaminem oraz programem Studium

(Zatacznik nr 4).

§15
APEXnet Centrum Szkolen Administracji Publicznej zastrzega sobie prawo do odwolania
Studium Zamoéwien Publicznych w przypadku braku odpowiedniej liczby kandydatow

niezbednej do rozpoczecia Studium.

IV. Odplatnos¢ za Studium

§ 16
1. Studium Zamoéwien Publicznych jest odptatne.
2. Koszt czesnego Studium Zamoéwien Publicznych wynosi 3390 zt i obejmuje oplatg za
uczestnictwo w wyktadach, materialy dydaktyczne dostarczane w ciagu trwania catego
studium, poczgstunek oraz obiady w trakcie zjazdow.

3. Koszt wpisowego do Studium Zamowien Publicznych wynosi 400 zt.
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§17
Wszyscy uczestnicy, ktorzy zglosza swoje uczestnictwo oraz wniosa oplat¢ najpozniej do

dnia 31 marca 2010 r. zostana zwolnieni z oplaty wpisowe;.

§18

1. Rezygnacja z nauki w Studium Zamoéwien Publicznych ztozona w formie pisemnej przed
31 marca 2010 r. nie skutkuje Zadnym obciazeniem finansowym. Wplata za czesne
zostanie zwrocona w catosci.

2. Rezygnacja z nauki w Studium Zamowien Publicznych ztozona po 31 marca 2010 r.
skutkuje utrata wpisowego oraz czgscia czesnego. Zwrot czgsci czesnego bedzie obliczany
na podstawie zaje¢, w ktorych uczestnik nie uczestniczyl (procentowy udziat w stosunku
do wszystkich zaje¢) z wyjatkiem zajeé, ktore odbeda si¢ w krotszym terminie niz 3 dni
robocze od dnia ztozenia rezygnacji. Za te zajgcia zostanie naliczona oplata i ta czg¢$¢ nie

bedzie zwracana mimo rezygnacji.

V. Program Studium

§19
1. Zakres Studium okresla program.
2. Program Studium okre$la:
a) zakres tematyczny studium,
b) czas trwania studium,
c) kolejnos¢ realizacji zagadnien, wyktadowcg 1 liczbe godzin przypadajacych na

poszczegolne tematy.

§ 20

Program Studium stanowi zalacznik nr 2 do niniejszego regulaminu.
VI. Zaliczenie Studium
§21

Zaliczenie Studium nastgpuje na podstawie egzaminu pisemnego z catego zakresu

tematycznego Studium.
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§ 22
W przypadku nie zaliczenia egzaminu pisemnego dopuszcza si¢ mozliwos¢ przystapienia do

egzaminu poprawkowego ustnego.

§23

Egzamin odbywa si¢ przed komisja powotana przez Rad¢ Programowa.

§24
Termin i1 organizacj¢ egzaminu ustala Kierownik Studium. Uczestnicy Studium zostang

poinformowani na 2 zjezdzie o warunkach egzaminu.

§ 25
Absolwent Studium Zamoéwien Publicznych otrzymuje dyplom ukonczenia studium. Osoba,
ktora zaliczy egzamin z najwyzsza iloScia punktéw otrzyma dyplom ukonczenia

z wyrdznieniem.
VII. Przepisy Koncowe

§26
Regulamin Studium Prawa Zamoéwien Publicznych zaczyna obowiazywaé¢ z momentem jego

podpisania.

§27
Regulamin Studium zostat przygotowany przez Kierownika Studium i zaakceptowany przez
Dyrektora Departamentu Edukacji oraz uchwalony przez Zarzad APEXnet Centrum Szkolen

Administracji Publiczne;j.

Kierovwnik Studium

Iwona WierzgélaL,
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STUDIUM

ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

APEXnet Centrum Szkolen Administracji Publicznej

Zalacznik nr 1 do Regulaminu

Rada Programowa i Wykladowcy

Rada Programowa Studium:

mgr Grzegorz Czaban — Przewodniczacy Rady - atestator z listy Prezesa UZP, do 1997 r.

trener z listy Prezesa Urzedu Zamowien Publicznych (uprawnienia do prowadzenia szkolen
[-go i IlI-go stopnia), praktyk, autor licznych publikacji oraz programéw szkoleniowych
z zakresu zamowien publicznych, wyktada zamowienia publiczne na wielu panstwowych
i niepanstwowych szkotach wyzszych, absolwent specjalistycznych studidow z zakresu
zamoOwien publicznych na University of Wisconsin Milwaukee (USA), prowadzi szkolenia
z zakresu procedur udzielania zaméwien finansowanych ze $rodkéw Banku Swiatowego
i srodkéw pomocowych Unii Europejskiej, doradca i autor licznych opinii z obszaru prawa

zamoOwien publicznych.

dr Ewaryst Kowalczyk — do$wiadczony wyktadowca, prawnik, adiunkt na Wydziale Prawa
1 Administracji UAM w Poznaniu; zajmuje si¢ prawem zwiazanym ze wspolpraca pomigdzy
sektorem publicznym oraz prywatnym, a w tym m.in.: zamoOwieniami publicznymi,
partnerstwem publiczno-prywatnym, dziatalnoscia pozytku publicznego (prawem dziatalnos$ci

charytatywnej), pomoca publiczna, dyscypling finanséw publicznych.
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Pozostali wykladowcy:

inz. Jerzy Czaban — jeden z najwybitniejszych znawcoOw przedmiotu, bardzo dobry praktyk
i dydaktyk. Absolwent podyplomowych studiéw w USA z zakresu zamowien publicznych.
Trener trenerow. Autor wielu publikacji 1 szkoleniowych programow autorskich z zakresu
zamowien publicznych. Arbiter od 1995 r., w tym z listy Prezesa UZP obowiazujacej

od 3 wrzesnia 2004 r.

mgr Lukasz Czaban — absolwent podyplomowego Studium Administracji na Wydziale
Prawa 1 Administracji Uniwersytetu Warszawskiego na kierunku Kontrola, Nadzoér i Audyt
w Administracji Publicznej oraz kurséw specjalistycznych w Krajowej Szkole Administracji
Publicznej. Ukonczyt stuzbe przygotowawcza w Shuzbie Cywilnej z programem
rozszerzonym w zakresie nadzoru nad rynkiem kapitatlowym. Do 2004 r. ekspert zamowien
publicznych w urzgdzie Komisji Papieréw Wartosciowych 1 Gield. Wyktadowca Akademii
Ekonomicznej im. Karola Adamieckiego w Katowicach, reprezentant stron przed Zespotem
Arbitrow, autor wielu konsultacji i opinii z zakresu zaméwien publicznych, wspottworca
licznych programoéw szkoleniowych, bardzo doswiadczony i ceniony wyktadowca
prowadzacy warsztaty 1 szkolenia dla Zamawiajacych oraz szkolenia dedykowanych

Wykonawcom.

mgr Elzbieta Zdanowicz — absolwentka Wydziatu Zarzadzania i Marketingu w Wyzszej
Szkole Finansow 1 Zarzadzania w Biatymstoku, ukonczyta tez podyplomowe studia z zakresu
zamowien publicznych w  Wyzszej Szkole Przedsigbiorczo$ci 1  Zarzadzania
im. L. Kozminskiego w Warszawie. Kieruje wydziatem zamowien publicznych w oddziale
Zaktadu Ubezpieczen Spolecznych. Czlonek Ogolnopolskiego Stowarzyszenia Konsultantow
ZamoOwien Publicznych w Warszawie. Doradca 1 konsultant w zakresie stosowania przepisow
prawa zamoOwien publicznych. Trener doskonale taczacy umiejgtno$ci znajomosci prawa

zamowien publicznych z umiejgtnosciami komunikacji i relacji.

mgr Aneta Kondraszuk-Kropiwiec — ekspert w zakresie pozyskiwania funduszy unijnych,
wspotautor projektow w ramach SPO RZL oraz PO KL. Doradca przy wdrazaniu projektow
doradczo-szkoleniowych. Trener modutu szkoleniowego ,Jak pozyska¢ fundusze
strukturalne w nowym okresie programowania 2007-2013 na rozwdj turystyki — regionalne
i krajowe programy operacyjne”. Czlonek zespoldow kontrolujacych projekty

wspotfinansowane w ramach Sektorowego Programu Operacyjnego Rozw6j Zasobow
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Ludzkich - dziatanie 2.3a oraz Sektorowego Programu Operacyjnego Wzrost
Konkurencyjnosci Przedsigbiorstw — dziatania 2.3 1 2.2.1. Réwniez ekspert 1 trener dla
Instytucji Wdrazajacych z obszaru ,Jak efektywnie wdraza¢ 1 rozlicza¢ projekty
dofinansowane z Europejskiego Funduszu Spotecznego” oraz Czlonek Komisji Oceny
Projektow w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013. Autor i wspétautor
projektow doradczych: studia wykonalno$ci, biznes plany, strategie rozwoju. Obecnie

prowadzi 1 koordynuje pracami departamentu EFS w jednej z firm konsultingowych.

mgr Jacek Ochmanski — prawnik, gléwny specjalista w Wydziale Administracji
Architektoniczno-Budowlanej Biura Architektury i1 Planowania Przestrzennego miasta.
Praktyk w zakresie procedur administracyjnych, prowadzenia postgpowan, rozwiazywania
zagadnien prawnych zwiazanych z inwestycjami budowlanymi. Do$wiadczony szkoleniowiec

z zakresu procedur prowadzenia postgpowan administracyjnych.

dr inz. Jerzy Dylewski — znany i doswiadczony wykladowca, rzeczoznawca budowlany z listy
GINB w specjalnosci konstrukcyjno-budowlanej, posiadajacy uprawnienia budowlane w branzy
konstrukcyjno-budowlanej, uprawnienia do prac przy obiektach zabytkowych nadane przez
Wojewddzkiego Konserwatora Zabytkow, rzeczoznawca PZiTB 1 TNOIiK, Gtowny specjalista
d/s Zaméwien Publicznych w Sadzie Najwyzszym, autor wielu artykulow i publikacji oraz

programow szkoleniowych z zakresu prawa budowlanego.
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STUDIUM

ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

APEXnet Centrum Szkolen Administracji Publicznej

Zalacznik nr 2 do Regulaminu

Program Studium

Program studium obejmuje 80 godzin =zaje¢ dydaktycznych (zajecia teoretyczne

1 praktyczne).

Idea uczestnictwa w tym Studium jest uzyskanie poglebionej wiedzy i umiejgtnosci a tym
samym zdobycie kompetencji w zakresie stosowania i organizacji zamdowien publicznych w

Polsce 1 Unii Europejskie;.

STUDIUM ZAMOWIEN PUBLICZNYCH VII edycja
SESJA OTWARCIA — Warszawa, 23 kwietnia 2010 r.

Tabela 1. Program studium

ILOSC
PRZEDMIOT GopzIn | WYKLADOWCA | DATA

e Zagadnienia wprowadzajace 4 Grzegorz 23.04.10

Czaban

a). Podstawowe pojecia zwiazane z zamowieniami
publicznymi:

7
0.0

Co to jest zamoOwienie publiczne?

Definicja dostaw, ushug i rob6t budowlanych;
Zakres podmiotowy stosowania ustawy— Prawo
zamowien publicznych;

Definicja wykonawcy;

Pojecie postgpowania o udzielenie zamoéwienia

7
0.0

R/
0.0

®,
0.0

X3

8
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publicznego.

b). Zasady udzielania zamowien publicznych:
% Zasada rownego traktowania i uczciwej

konkurencji;

Bezstronnosc i obiektywizm;

Powszechnos¢ stosowania ustawy;

Zasada jawnosci;

Zasada pisemnosci postgpowania;

% Obowiazek prowadzenia postgpowania w jezyku
polskim;

% Zasada prymatu przetargowych trybow udzielania
zamoOwien publicznych;

% Woylaczenia z zakresu zasady powszechnosci
stosowania ustawy Pzp (art. 4):
- Wylaczenia przedmiotowe;
- Pozostate wylaczenia.

X3

%

o,
o

o,
o

o,
o

e Szczegdlne zasady udzielania zaméwien, ktérych 4 Grzegorz 23.04.10
przedmiotem sg ushugi o charakterze niepriorytetowym Czaban
(art. 5 ust. 1 uPzp)

a). Rodzaje ustug niepriorytetowych;

b). Rola Wspdlnego Stownika Zamoéowien (CPV) przy
klasyfikowaniu ustug niepriorytetowych;

¢). Zwolnienia przy udzielaniu zaméwien na ustugi
niepriorytetowe.

¢ Rodzaje procedur udzielania zaméwien publicznych wg
kryterium warto$ci zaméwienia — krotka charakterystyka

a) Procedura wewngtrzna — zamoéwienia bagatelne o
wartos$ci ponizej 14 000 €,

b) Procedura krajowa — zamowienia o warto$ci ponizej
progdéw okreslonych w dyrektywie 2004/18/WE,

¢) Procedura unijna — zamowienia o wartosci rownej lub
przekraczajacej progi okreslone
w dyrektywie 2004/18/WE lub 2004/17/WE,

d) Procedura zaostrzona — zamowienia o wartosci roOwnej
lub przekraczajacej 10 min € w odniesieniu do dostaw i
ushug oraz 20 mIn € w odniesieniu do robot
budowlanych.

e Zalecenia Komisji Europejskiej dotyczace prawa
wspollnotowego obowiazujacego w dziedzinie udzielania
zamoéwien, ktore nie sg lub sa jedynie czeSciowo objete
dyrektywami w sprawie zamowien publicznych (w Swietle
komunikatu wyjasniajacego 2006/C 179/02)

a) Zasady udzielania zamoéwien podprogowych oraz
zamowien, ktorych przedmiotem sa ustugi
o charakterze niepriorytetowym, wyplywajace z traktatu
ustanawiajacego WE,

b) Zamowienia, ktore nie sa wystarczajaco powiazane
z funkcjonowaniem rynku wewngtrznego.

¢ Przygotowanie postgpowania o udzielenie zaméwienia 4 Grzegorz 24.04.10
publicznego Czaban

e Opis przedmiotu zamoéwienia
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a).
b).

g).

h).

i).
J)-

k).

Ustalanie punktu rownowagi pomigdzy oczekiwaniami
zamawiajacego, a zapewnieniem uczciwej konkurencji;
Znak towarowy, patent lub pochodzenie w opisie
przedmiotu zamdwienia — ustawowe przestanki
stosowania; obowiazki Wykonawcy, ktory powotuje sig
na rozwigzania rOownowazne opisywanym przez
zamawiajacego;

. Opis przedmiotu zaméwienia w przypadku dopuszczenia

sktadania ofert czgsciowych;

. Opis przedmiotu zamoéwienia w przypadku dopuszczenia

sktadania ofert wariantowych;

. Opis przedmiotu zamoéwienia w przypadku

przewidywania mozliwos$ci udzielania zamowien
uzupekiajacych;
Techniczne systemy odniesienia oraz kolejnos¢ ich
stosowania przy opisie przedmiotu zamowienia;
Wspdlny Stownik Zaméwien (CPV) — pojgcie; struktura
klasyfikacyjna; rola CPV przy opisie przedmiotu
zaméOwienia;
Pojecie dostaw i ustug powtarzajacych si¢ okresowo;
Prawo opcji w postgpowaniach na dostawy i ustugi;
Dokumentacja projektowa oraz specyfikacja techniczna
wykonania i odbioru rob6t budowlanych (STWiOR) —
wymagania dotyczace formy i zakresu dokumentacji
projektowej oraz STWiOR; zakres dokumentacji
projektowej w zaleznosci od formy ustalonego
wynagrodzenia;
Wymagania zwiazane z realizacja zamowienia oparte na
kryteriach spotecznych:
% Wymog zatrudnienia os6b bezrobotnych,
mitodocianych, niepelnosprawnych lub innych,
o ktérych mowa w przepisach o zatrudnieniu
socjalnym lub we wilasciwych przepisach panstw
cztonkowskich Unii Europejskiej lub Europejskiego
Obszaru Gospodarczego;
% Wymagania zwigzane z funduszem szkoleniowym.

e Ustalenie warto$ci zamowienia

a).

b).

C).

Podstawy ustalenia warto$ci zamowienia w zaleznoS$ci
od przedmiotu zaméwienia:

% Ustalenie warto$ci zamowienia na dostawy i ustugi
jednorazowe;

% Ustalenie wartosci zamowienia na dostawy i ustugi
powtarzajace sig okresowo;

% Ustalenie warto$ci zamowienia na dostawy i ustugi
finansowe;

% Ustalenie warto$ci zamowienia na roboty

budowlane.

Zasady szacowania warto$ci zaméwienia przy umowach
ramowych i1 tworzeniu systemu zamoéwien dynamicznych|
Zasady szacowania wartosci zamowien udzielanych w
czeSciach.

e Udzielanie zaméwien na czeSciach

a).

Identyfikacja zamowienia — zasady agregacji zamowien;

planowanie zamowien;

Grzegorz
Czaban

24.04.10
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b). Rodznica pomigdzy dopuszczalnym a niedopuszczalnym
podziatem zamowienia na czgsci;
¢). Zasady postgpowania przy udzielaniu zamowien
nieplanowanych;
d). Zasady szacowania zamowienia w sytuacji braku
rozstrzygnigcia postgpowania w czgsci,
e). Udzielanie zamowien na czg$¢, ktorej warto$¢ nie
przekracza 80 000 €. — w odniesieniu do dostaw
i ustug oraz 1 000 000 € — w odniesieniu do robot
budowlanych.
Kontrola zaméwien publicznych w Polsce Ewaryst 14.05.10
Kowalczyk
a) Odpowiedzialno$¢ za naruszenie dyscypliny finansow
publicznych;
b) Instrumenty kontrolne Prezesa Urzedu Zamowien
Publicznych:
% Kontrola uprzednia;
% Kontrola nastgpcza.
c¢). Kontrola zamoéwien publicznych w Polsce
przeprowadzana przez Najwyzsza [zbg Kontroli.
Zamoéwienia publiczne w Swietle wybranych zagadnien Ewaryst 14.05.10
prawnych Kowalczyk
a) Ustawa o finansach publicznych;
b) Partnerstwo publiczno-prywatne.
Tryby udzielania zaméwien publicznych — przestanki Lukasz 15.05.10
stosowania oraz przebieg procedur Czaban
a). Przetarg nieograniczony;
b). Przetarg ograniczonys;
c¢). Negocjacje z ogloszeniem,;
d). Dialog konkurencyjny;
e). Negocjacje bez ogloszenia;
f). Zamodwienie z wolnej reki;
g). Zapytanie o ceng;
h). Licytacja elektroniczna.
Ocena spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu Pukasz 15.05.10
oraz badanie i ocena ofert Czaban
a) Ustalanie zaistnienia przestanek wykluczenia
wykonawcy z udziatu w postgpowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego;
b) Zasady wezwania do ponownego zlozenia os§wiadczen,
dokumentow i petnomocnictw;
c) Btedy polegajace na niezgodnosci oferty ze
specyfikacja istotnych warunkéw zamoéwienia, ktorych
korekta nie powoduje istotnych zmian w tresci oferty;
d) Bledy w obliczeniu ceny i oczywiste omytki
rachunkowe — réznica, zakres mozliwych korekt,
e) Oczywiste omyiki pisarskie,
f) Co to znaczy ,.tre$¢ oferty nie odpowiada tresci SIWZ?
g) Razaco niska cena w stosunku do przedmiotu
zamoOwienia — zasady ustalania;
h) ztozenie oferty czynem nieuczciwej konkurencji.
Organizacja zaméwien publicznych w jednostkach Elzbieta 21.05.10
Zdanowicz
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zobowiazanych do stosowania przepisow ustawy

a) Regulamin udzielania zaméwien publicznych;
b) Regulamin pracy komisji przetargowe;.

Dokumentowanie postegpowania o udzielenie zaméwienia
publicznego w $wietle obowigzujacych przepisow

a) Protokdt postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego o warto$ci nieprzekraczajacej progdw
unijnych (ZP-2);

b) Protokoét postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego o wartosci rownej lub przekraczajacej progi
unijne (ZP-1);

¢) Pojecie zatacznikow do protokotu postgpowania;

d) Zasady udostgpniania protokotu postgpowania oraz
zalacznikoéw do protokotu.

Organizacja pracy dzialu zaméwien publicznych 4 Elzbieta 21.05.10

Zdanowicz

a) Dane, dokumentacja, kompetencje, harmonogram
pracy;

b) Organizacja i planowanie wydatkowania srodkow
publicznych o wartos$ci nie przekraczajacej
roéwnowartosci kwoty 14 000 € — skuteczne i praktyczne

wskazowki.
Tworzenie specyfikacji istotnych warunkow zaméwienia 4 Jerzy 22.05.10
Czaban
a). Opis sposobu przygotowywania ofert — znamy juz
swoje oczekiwania dotyczace przedmiotu zamowienia,
zastanawiamy si¢ teraz w jaki sposob uzyskac
potwierdzenie zrozumienia tych oczekiwan od
Wykonawcow:
% Oczekiwania Zamawiajacego dotyczace tresci
oferty;
% Oczekiwania Zamawiajacego dotyczace formy
oferty;
% Dokumenty i o§wiadczenia, jakich zamawiajacy
moze zada¢ od Wykonawcy w celu potwierdzenia,
iz oferowane dostawy, ustugi lub roboty budowlane
odpowiadaja wymaganiom okre§lonym przez
Zamawiajacego.
b). Opis sposobu obliczenia ceny oferty — zastanawiamy si¢
nad swoimi oczekiwaniami dotyczacymi obliczenia
ceny przez Wykonawcow:
% Opis sposobu obliczenia ceny w przypadku dostaw
i ushug;
% Opis sposobu obliczenia ceny w przypadku
wynagrodzenia ryczattowego;
% Opis sposobu obliczenia ceny w przypadku
wynagrodzenia kosztorysowego.
c). Warunki udzialu w postgpowaniu oraz opis sposobu 4 Jerzy 22.05.10
dokonywania oceny speliania tych warunkéw — Czaban

zastanawiamy si¢ nad aspektem okre$lenia swoich
oczekiwan dotyczacych wiarygodnosci Wykonawcow:

®,

% Warunki okreslane przez przepisy prawa:
- Uprawnienia do wykonywania okreslonej
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d).

e).

dziatalnosci lub czynnosci;

- Przestanki wykluczenia wykonawcy z
postepowania wynikajace z art. 24 ustawy Pzp.

% Warunki okre$lane przez zamawiajacego:

- Oczekiwania Zamawiajacego dotyczace
niezbgdnej do wykonania zamowienia wiedzy
i doSwiadczenia;

- Oczekiwania Zamawiajacego dotyczace
potencjalu technicznego niezbednego do
wykonania zaméwienia;

- Oczekiwania Zamawiajacego dotyczace osob
zdolnych do wykonania zamoéwienia;

- Oczekiwania Zamawiajacego dotyczace
wiarygodnosci finansowej i ekonomiczne;.

% Ustalanie punktu rownowagi pomigdzy
oczekiwaniami zamawiajacego, a zapewnieniem
uczciwej konkurencji;

% Spehianie warunkow udziatu w postgpowaniu na
przykladzie wykonawcow wspdlnie ubiegajacych
si¢ 0 udzielenie zamowienia (konsorcjow);

% Dokumenty i o§wiadczenia potwierdzajace
spetnianie warunkow udziatu w postgpowaniu.

Opis kryteriow oceny ofert, ustalanie ich znaczenia oraz
sposob oceny ofert — ustalamy swoje oczekiwania co do
warunkow realizacji zamowienia podlegajacych ocenie:
% Podstawowe ustalenie: wybra¢ ofertg najtansza,
czy najkorzystniejsza ekonomicznie;

Poprawny dobor kryteriow oceny ofert;

Opis sposobu oceny ofert;

Skutki finansowe btednego okreslania wag
procentowych kryteriow.

X3

%

o,
o

o,
o

Wyjasnienie tresci SIWZ i wprowadzanie do niej zmian
—roznica pomigdzy wyjasnieniem,

a zmiana SIWZ,

Istotne postanowienia umowy o zamdowienie publiczne
— Klauzule umowne w umowach

W sprawie zamowienia publicznego:

Klauzule waloryzacyjne — rodzaje, znaczenie;

Inne klauzule stanowiace podstawe zmian umowy

w stosunku do tresci wybranej oferty — zmiana
terminu wykonania umowys;

% Kary umowne.

®,

o
®,

o

E-Procurement: Elektroniczne srodki komunikacji i Jerzy 11.06.10
udzielania zamowien publicznych Czaban
a). Porozumiewanie si¢ z wykonawcami w formie

elektronicznej;
b). Podpis elektroniczny w $wietle ustawy o podpisie

elektronicznym;
c). Aukcja elektroniczna;
d). Licytacja elektroniczna;
e). Dynamiczny system zakupow:

% Pojecie dynamicznego systemu zakupow;

% Przygotowanie postgpowania prowadzonego w celu

ustanowienia dynamicznego systemu zakupow:
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- Opis przedmiotu zamdwien objgtych
dynamicznym systemem zakupow;

- Ustalenie wartosci dynamicznego systemu
zakupow.

% Wszczgcie postgpowania prowadzonego w celu
ustanowienia dynamicznego systemu zakupows;

% Ocena ofert orientacyjnych;

% Wszczecie postgpowania o udzielenie zamowienia
objetego dynamicznym systemem zakupow;

< Dokumentowanie postgpowania.

Umowy ramowe

a) Pojgcie uméw ramowych;

b) Kiedy warto zawrze¢ umoweg ramowa?

c) Przygotowanie postgpowania w celu zawarcia umowy
ramowej:

% Opis przedmiotu zamdéwien objegtych umowa
ramowa;

Ustalenie warto§ci umowy ramowej;

Wybor trybu postgpowania w celu zawarcia
Umowy ramowej;

% Elementy SIWZ wiasciwe dla umoéw ramowych.

®,
o

®,
o

d). Udzielanie zaméwien publicznych objgtych umowa
ramowa.

Srodki ochrony prawnej (protest, odwolanie, skarga) 4 Jerzy 11.06.10
Czaban
Seminarium 4 Grzegorz 12.06.10
Czaban
Test zaliczeniowy 1,5 Grzegorz 12.06.10
Czaban
Zamodwienia publiczne finansowane ze Srodkow 3 Aneta 25.06.10
Funduszy Strukturalnych Unii Europejskie;j Kondraszuk-
Kropiweic
a) Kontrola zamowien publicznych w projektach
finansowanych ze srodkow Unii Europejskiej;
b) Obowiazki zamawiajacego i uprawnienia instytucji
kontrolujace;;
c) Zakres i instrumenty wsparcia z funduszy UE na lata
2007-2013.
Kodeks Postgpowania Administracyjnego 3 Jacek 25.06.10
Ochmanski
Zamoéwienia publiczne na roboty budowlane 4 Jerzy Dylewski | 26.06.10
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Wykaz literatury oraz niezbednych srodkow i materialow dydaktycznych:

a)

b)

Aktualny wykaz literatury SZP jest przygotowany przez firm¢ APEXnet CSAP
1 przekazywany w dniu rozpoczgcia Studium ZP.

Niezbedne S$rodki dydaktyczne wykorzystywane do przeprowadzenie programu
nauczania Studium ZP: projektor multimedialny, ekran, tablica flip-chart, tablica
$cienna do flamastrow sucho$cieralnych, i notebook.

Materialy metodyczno — dydaktyczne przygotowywane sa przy wspolpracy
z wyktadowcami zgodnie z aktualnym stanem prawnym. Materialy metodyczno —
dydaktyczne przygotowywane sa w postaci materialéw autorskich wykladowcow,
przepisé6w prawa, podrecznikéw, i sa wydawane uczestnikom Studium ZP do kazdego

omawianego tematu podczas danego zjazdu.
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STUDIUM

APEXnet Centrum Szkolen Administracji Publicznej

Zalacznik nr 3 do Regulaminu

Whiosek o przyjecie do Studium Zamowien Publicznych

Nazwisko:

Imig:

Data i miejsce (miasto, wojewddztwo) urodzenia:

Adres zamieszkania:

Telefon, e-mail:

Ukonczona uczelnia, wydziat, kierunek:

Miegjsce statego zatrudnienia (jesli jest zatrudniony):

Stanowisko pracy:
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Dane do wystawienia faktury:

Oswiadczam, iz jestem platnikiem VAT i zgadzam sie na wystawienie faktury VAT przez firme¢ APEXnet CSAP,
Pl Czerwca 1976r. 1B, w Warszawie bez podpisu odbiorcy.

miejscowos¢ , data podpis i piecze¢ osoby upowaznionej

Dane do korespondencji:

Adres: kod pocztowy, miejscowosé, ulica

Naleznos¢ za Studium Zamoéwien Publicznych:

O Dla uczestnika, ktory zglosi swoje uczestnictwo i wniesie optatg do dnia 31.03.2010 r.
wynosi: czesne 3 390 zk

O Dla uczestnika, ktory zglosi swoje uczestnictwo po dniu 31.03.2010 r.
wynosi: wpisowe 400 zt + czesne 3390zt = 3 790 zi

zostanie przelana na konto: BRE BANK S.A. — mBank £6dz, Nr: 47114020040000340228639864
po wystaniu niniejszego wniosku, lecz nie poézniej niz 7 dni przed rozpocze¢ciem Studium.

miejscowos¢, data 7 podpis osoby zglaszajqcej sie do Studium

Zalaczniki nr 3 1 4 nalezy przesta¢ wraz z kopia dowodu wplaty wpisowego i czesnego

faksem pod numer (22) 312-3001, a nastgpnie poczta na adres:

Studium Zamoéwien Publicznych VII edycja
APEXnet CSAP
Pl. Czerwca 1976 r. 1B
02-495 Warszawa
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STUDIUM

ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

APEXnet Centrum Szkolen Administracji Publicznej

Zalacznik nr 4 do Regulaminu

Oswiadczenie

Ja nizej podpisana/y oswiadczam, iz zapoznatam/em si¢ z trescia Regulaminu wraz

z zalacznikami Studium Zamoéwien Publicznych 1 akceptujg jego warunki.

miejscowosé, data podpis osoby zglaszajqcej sie do Studium
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