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STUDIUM

APEXnet Centrum Szkolen Administracji Publicznej

Zjazd 1

15 pazdziernika

Grzegorz Czaban

9.00-13.00

Zagadnienia wprowadzajace
a). Podstawowe pojgcia zwigzane z zamowieniami publicznymi:

< Co to jest zamowienie publiczne?

< Definicja dostaw, ustug i rob6t budowlanych;

% Zakres podmiotowy stosowania ustawy— Prawo zaméwien publicznych;
< Definicja wykonawcy;

< Pojecie postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego.

b). Zasady udzielania zamowien publicznych:

< Zasada rownego traktowania i uczciwej konkurencji;

< Bezstronnosc¢ i obiektywizm;

< Powszechnos$¢ stosowania ustawy;

< Zasada jawnosci;

< Zasada pisemnosci postgpowania;

< Obowiazek prowadzenia postepowania w jezyku polskim;

% Zasada prymatu przetargowych trybdéw udzielania zamoéwien publicznych;

< Woylaczenia z zakresu zasady powszechno$ci stosowania ustawy Pzp (art. 4):
- Wylaczenia przedmiotowe;
- Pozostate wylaczenia.

13.30-17.30

Szczegélne zasady udzielania zamowien, ktérych przedmiotem sa ustlugi o charakterze
niepriorytetowym (art. 5 ust. 1 uPzp)

a) Rodzaje ustug niepriorytetowych;
b) Rola Wspdlnego Stownika Zamowien (CPV) przy klasyfikowaniu ushug niepriorytetowych;
¢) Zwolnienia przy udzielaniu zamoéwien na ustugi niepriorytetowe.

Rodzaje procedur udzielania zamdéwien publicznych wg kryterium warto$ci zaméwienia —
krotka charakterystyka

a) Procedura wewnetrzna — zamowienia bagatelne o wartosci ponizej 14 000 €,

b) Procedura krajowa — zamdwienia o wartosci ponizej progow okreSlonych w dyrektywie
2004/18/WE,

c) Procedura unijna — zamoOwienia o warto$ci rownej lub przekraczajacej progi okreslone
w dyrektywie 2004/18/WE lub 2004/17/WE,

d) Procedura zaostrzona — zamowienia o warto$ci rownej lub przekraczajacej 10 mln € w odniesieniu
do dostaw i ustug oraz 20 mln € w odniesieniu do robo6t budowlanych.




Zalecenia Komisji Europejskiej dotyczace prawa wspélnotowego obowiazujacego w dziedzinie
udzielania zamowien, ktore nie sa lub sa jedynie czeSciowo objete dyrektywami w sprawie
zamoOwien publicznych (w Swietle komunikatu wyjasniajacego 2006/C 179/02)

a) Zasady udzielania zaméwien podprogowych oraz zaméwien, ktorych przedmiotem sa ustugi
o charakterze niepriorytetowym, wyptywajace z traktatu ustanawiajacego WE,
b) Zamowienia, ktore nie sa wystarczajaco powiazane z funkcjonowaniem rynku wewnetrznego.




STUDIUM

APEXnet Centrum Szkolen Administracji Publicznej

16 pazdziernika

Grzegorz Czaban

8.00 - 12.00

Przygotowanie postepowania o udzielenie zamowienia publicznego

Opis przedmiotu zamowienia

a). Ustalanie punktu rownowagi pomiedzy oczekiwaniami zamawiajacego, a zapewnieniem uczciwej
konkurenc;ji;

b). Znak towarowy, patent lub pochodzenie w opisie przedmiotu zamowienia — ustawowe przestanki
stosowania; obowiazki Wykonawcy, ktory powotuje si¢ na rozwigzania rOwnowazne opisywanym
przez zamawiajacego;

¢). Opis przedmiotu zaméwienia w przypadku dopuszczenia sktadania ofert czesciowych;

d). Opis przedmiotu zaméwienia w przypadku dopuszczenia sktadania ofert wariantowych;

e). Opis przedmiotu zamowienia w przypadku przewidywania mozliwosci udzielania zamowien
uzupetiajacych;

f). Techniczne systemy odniesienia oraz kolejnos¢ ich stosowania przy opisie przedmiotu zaméwienia;

g). Wspolny Stownik Zamoéwien (CPV) — pojecie; struktura klasyfikacyjna; rola CPV przy opisie
przedmiotu zamowienia;

h). Pojecie dostaw i ustug powtarzajacych si¢ okresowo;

1). Prawo opcji w postgpowaniach na dostawy i ustugi;

j)- Dokumentacja projektowa oraz specyfikacja techniczna wykonania i odbioru rob6t budowlanych
(STWiOR) — wymagania dotyczace formy i zakresu dokumentacji projektowej oraz STWiOR;
zakres dokumentacji projektowej w zaleznosci od formy ustalonego wynagrodzenia;

k). Wymagania zwiazane z realizacja zamowienia oparte na kryteriach spotecznych:

% Wymog zatrudnienia 0sdb bezrobotnych, mtodocianych, niepelnosprawnych lub innych,
o ktérych mowa w przepisach o zatrudnieniu socjalnym lub we wlasciwych przepisach panstw
cztonkowskich Unii Europejskiej lub Europejskiego Obszaru Gospodarczego;
< Wymagania zwiazane z funduszem szkoleniowym.
12.30-16.30

Ustalenie warto$ci zamowienia

a).

b).

c).

Podstawy ustalenia warto$ci zamowienia w zalezno$ci od przedmiotu zamowienia:

®,
o

Ustalenie warto$ci zamowienia na dostawy i ustugi jednorazowe;

Ustalenie warto$ci zamoéwienia na dostawy i ustugi powtarzajace si¢ okresowo;
Ustalenie warto$ci zamowienia na dostawy 1 ustugi finansowe;

Ustalenie warto$ci zamowienia na roboty budowlane.

X3

o

9,
o

®,
o

Zasady szacowania wartosci zamowienia przy umowach ramowych i tworzeniu systemu zamowien
dynamicznych;
Zasady szacowania warto$ci zamowien udzielanych w czg$ciach.




Udzielanie zaméwien na cze$ciach

a). Identyfikacja zamowienia — zasady agregacji zamowien; planowanie zamowien;

b). Roznica pomigdzy dopuszczalnym a niedopuszczalnym podzialem zamowienia na czgsci;

¢). Zasady postgpowania przy udzielaniu zaméwien nieplanowanych;

d). Zasady szacowania zamowienia w sytuacji braku rozstrzygnigcia postgpowania w czgsci,

e). Udzielanie zaméwien na czg$¢, ktorej wartos¢ nie przekracza 80 000 €. — w odniesieniu do dostaw
i ushug oraz 1 000 000 € — w odniesieniu do rob6t budowlanych.




STUDIUM

APEXnet Centrum Szkolen Administracji Publicznej

Zjazd 11

S listopada

Jerzy Czaban

9.00-13.00

e E-Procurement: Elektroniczne Srodki komunikacji i udzielania zaméwien publicznych

a). Porozumiewanie si¢ z wykonawcami w formie elektronicznej;

b). Podpis elektroniczny w §wietle ustawy o podpisie elektronicznym;
¢). Aukcja elektroniczna;

d). Licytacja elektroniczna;

e). Dynamiczny system zakupow:

®,

o
®,

o

Pojecie dynamicznego systemu zakupow;
Przygotowanie postepowania prowadzonego w celu ustanowienia dynamicznego systemu
zakupow:

- Opis przedmiotu zamoéwien objetych dynamicznym systemem zakupow;
- Ustalenie wartosci dynamicznego systemu zakupow.

Wszczecie postgpowania prowadzonego w celu ustanowienia dynamicznego systemu
zakupow;

Ocena ofert orientacyjnych;

Wszczecie postgpowania o udzielenie zamowienia objetego dynamicznym systemem
zakupow;

Dokumentowanie postgpowania.

e Umowy ramowe

a) Pojecie umow ramowych;
b) Kiedy warto zawrze¢ umowe ramowa?
¢) Przygotowanie postepowania w celu zawarcia umowy ramowe;j:

9,
o

®,
o

®,
o

K3
o

Opis przedmiotu zamoéwien objetych umowa ramowa;
Ustalenie warto$ci umowy ramowej;

Wybdr trybu postgpowania w celu zawarcia umowy ramowej;
Elementy SIWZ wtasciwe dla umow ramowych.

d). Udzielanie zamdwien publicznych objetych umowa ramowa.

13.30-17.30

e Srodki ochrony prawnej




6 listopada

Grzegorz Czaban

8.00 - 12.00
e Tryby udzielania zamowien publicznych — przestanki stosowania oraz przebieg procedur

a). Przetarg nieograniczony;
b). Przetarg ograniczony;

¢). Negocjacje z ogloszeniem;
d). Dialog konkurencyjny;

e). Negocjacje bez ogloszenia;
). Zamowienie z wolnej reki;
g). Zapytanie o ceng;

h). Licytacja elektroniczna.

12.30-16.30
e Ocena spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu oraz badanie i ocena ofert

a) Ustalanie zaistnienia przestanek wykluczenia wykonawcy z udzialu w postgpowaniu o udzielenie
zamoOwienia publicznego;

b) Zasady wezwania do ponownego ztozenia o§wiadczen, dokumentdéw i pelnomocnictw;

c) Btedy polegajace na niezgodnosci oferty ze specyfikacja istotnych warunkow zamowienia, ktorych
korekta nie powoduje istotnych zmian w tresci oferty;

d) Btedy w obliczeniu ceny i oczywiste omytki rachunkowe — réznica, zakres mozliwych korekt,

e) Oczywiste omylki pisarskie,

f) Co to znaczy ,.tres¢ oferty nie odpowiada tresci SIWZ”?

g) Razaco niska cena w stosunku do przedmiotu zamoéwienia — zasady ustalania;

h) zlozenie oferty czynem nieuczciwej konkurencji.




STUDIUM

APEXnet Centrum Szkolen Administracji Publicznej

Zjazd 111

19 listopada

Ewaryst Kowalczvk

9.00 -13.00
e Kontrola zaméwien publicznych w Polsce

a) Odpowiedzialnos$¢ za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych;
b) Instrumenty kontrolne Prezesa Urzedu Zaméwien Publicznych:

Kontrola uprzednia;
Kontrola nastepcza.

c) Kontrola zamowien publicznych w Polsce przeprowadzana przez Najwyzsza Izbg Kontroli.
13.30-17.30

e Zaméwienia publiczne w $§wietle wybranych zagadnien prawnych

a) Ustawa o finansach publicznych;
b) Partnerstwo publiczno-prywatne.




STUDIUM

APEXnet Centrum Szkolen Administracji Publicznej

20 listopada

Grzegorz Czaban

8.00-12.00

o Tworzenie specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia

a). Opis sposobu przygotowywania ofert — znamy juz swoje oczekiwania dotyczace przedmiotu
zamOwienia, zastanawiamy si¢ teraz w jaki sposob uzyskaé potwierdzenie zrozumienia tych
oczekiwan od Wykonawcow:

Oczekiwania Zamawiajacego dotyczace tresci oferty;

Oczekiwania Zamawiajacego dotyczace formy oferty;

Dokumenty i oswiadczenia, jakich zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcy w celu
potwierdzenia, iz oferowane dostawy, ustugi lub roboty budowlane odpowiadaja wymaganiom
okreslonym przez Zamawiajacego.

b). Opis sposobu obliczenia ceny oferty — zastanawiamy si¢ nad swoimi oczekiwaniami dotyczacymi
obliczenia ceny przez Wykonawcow:

®,
o
®,
o
K3

o

12.30-16.30

Opis sposobu obliczenia ceny w przypadku dostaw i ustug;
Opis sposobu obliczenia ceny w przypadku wynagrodzenia ryczattowego;
Opis sposobu obliczenia ceny w przypadku wynagrodzenia kosztorysowego.

c¢). Warunki udzialu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych warunkow
— zastanawiamy si¢ nad aspektem okreslenia swoich oczekiwan dotyczacych wiarygodnosci
Wykonawcow:

Warunki okre$lane przez przepisy prawa:

- Uprawnienia do wykonywania okres$lonej dziatalnosci lub czynnosci;

- Przestanki wykluczenia wykonawcy z postgpowania wynikajace z art. 24 ustawy Pzp.

Warunki okres$lane przez zamawiajacego:

- Oczekiwania Zamawiajacego dotyczace niezbe¢dnej do wykonania zamowienia wiedzy
i doswiadczenia;

- Oczekiwania Zamawiajacego dotyczace potencjatu technicznego niezbednego do
wykonania zamdéwienia;

- Oczekiwania Zamawiajacego dotyczace 0sob zdolnych do wykonania zaméwienia;

- Oczekiwania Zamawiajacego dotyczace wiarygodnosci finansowej i ekonomiczne;j.

Ustalanie punktu réwnowagi pomigdzy oczekiwaniami zamawiajacego, a zapewnieniem

uczciwej konkurencji;

Spetnianie warunkow udzialu w postgpowaniu na przykladzie wykonawcow wspdlnie

ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia (konsorcjow);

Dokumenty i1 o$wiadczenia potwierdzajace spetnianie warunkow udzialu w postgpowaniu.

d). Opis kryteriow oceny ofert, ustalanie ich znaczenia oraz sposob oceny ofert — ustalamy swoje
oczekiwania co do warunkow realizacji zamowienia podlegajacych ocenie:

K3
o

®,
o

K3
o

Podstawowe ustalenie: wybra¢ oferte najtansza, czy najkorzystniejsza ekonomicznie;
Poprawny dobér kryteridow oceny ofert;
Opis sposobu oceny ofert;




< Skutki finansowe blednego okreslania wag procentowych kryteriow.

. Wyjasnienie tresci SIWZ i1 wprowadzanie do niej zmian — roznica pomigdzy wyjasnieniem,

a zmiang SIWZ,
Istotne postanowienia umowy o zamoéwienie publiczne — Klauzule umowne w umowach
W sprawie zamdwienia publicznego:

% Klauzule waloryzacyjne — rodzaje, znaczenie;

< Inne klauzule stanowiace podstawe zmian umowy w stosunku do tresci wybranej oferty —
zmiana terminu wykonania umowys;

< Kary umowne.




STUDIUM

APEXnet Centrum Szkolen Administracji Publicznej

Zjazd 1V

3 grudnia

Elzbieta Zdanowicz

9.00- 13.00

Organizacja zamowien publicznych w jednostkach zobowigzanych do stosowania przepisow
ustawy

a) Regulamin udzielania zamowien publicznych;
b) Regulamin pracy komisji przetargowe;j.

Dokumentowanie postegpowania o udzielenie zamdéwienia publicznego w $wietle obowiazujacych
przepisow

a) Protokot postepowania o udzielenie zamowienia publicznego o warto$ci nieprzekraczajacej progdw
unijnych (ZP-2);

b) Protokoét postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego o wartosci rownej lub przekraczajacej
progi unijne (ZP-1);

c¢) Pojecie zatacznikdéw do protokotu postgpowania;

d) Zasady udostgpniania protokotu postgpowania oraz zalacznikéw do protokotu.

13.30-17.30

Organizacja pracy dzialu zamowien publicznych

a) Dane, dokumentacja, kompetencje, harmonogram pracy;
b) Organizacja i planowanie wydatkowania srodkow publicznych o wartosci nie przekraczajacej
rownowarto$ci kwoty 14 000 € — skuteczne i praktyczne wskazowki.




4 grudnia

Grzegorz Czaban

8.00-12.00
o Seminarium
12.00-13.30

o Test zaliczeniowy




STUDIUM

APEXnet Centrum Szkolen Administracji Publicznej

Zjazd V

17 grudnia

Aneta Kondraszuk-Kropiwiec

9.00-12.00

e Zamdwienia publiczne finansowane ze Srodkow Funduszy Strukturalnych Unii Europejskiej

a) Kontrola zamoéwien publicznych w projektach finansowanych ze srodkow Unii Europejskiej;
b) Obowiazki zamawiajacego i uprawnienia instytucji kontrolujace;j;
c) Zakres i instrumenty wsparcia z funduszy UE na lata 2007-2013.

| Jacek Ochmanski

12.30 —15.30

® Kodeks Postegpowania Administracyjnego

18 grudnia

Jerzy Dylewski

9.00-13.00

e Zaméwienia publiczne na roboty budowlane

o Zakonczenie Studium

o Rozdanie Dyplomow




