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STUDIUM

APEXnet Centrum Szkolen Administracji Publicznej

Zjazd 1

8 kwietnia

Jerzy Czaban

9.00-13.00
e Zagadnienia wprowadzajace

a) Podstawowe pojgcia zwiazane z zamdwieniami publicznymi:

b) Co to jest zamowienie publiczne?

% Definicja dostaw, ustug i rob6t budowlanych;
% Zakres podmiotowy stosowania ustawy— Prawo zamdéwien publicznych;
Definicja wykonawcy;

Pojecie postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego.
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c¢) Zasady udzielania zamowien publicznych:
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Zasada rownego traktowania i uczciwej konkurencji;

Bezstronnos¢ i obiektywizm;

Powszechnos¢ stosowania ustawy;

Zasada jawnosci;

Zasada pisemnos$ci postgpowania;

Obowiazek prowadzenia postgpowania w jezyku polskim;

Zasada prymatu przetargowych tryboéw udzielania zamowien publicznych;
Wylaczenia z zakresu zasady powszechnosci stosowania ustawy Pzp (art. 4):
- Wylaczenia przedmiotowe;

- Pozostate wylaczenia.
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13.30-17.30

e Szczegdlne zasady udzielania zamowien, ktérych przedmiotem sa ushlugi o charakterze niepriorytetowym
(art. 5 ust. 1 uPzp)

a) Rodzaje ustug niepriorytetowych;
b) Rola Wspodlnego Stownika Zamoéwien (CPV) przy klasyfikowaniu ustug niepriorytetowych;
¢) Zwolnienia przy udzielaniu zaméwien na ustugi niepriorytetowe.

¢ Rodzaje procedur udzielania zamowien publicznych wg Kkryterium warto$ci zaméwienia — krotka
charakterystyka

a) Procedura wewngtrzna — zamowienia bagatelne o wartosci ponizej 14 000 €,

b) Procedura krajowa — zamowienia o warto$ci ponizej progéw okreslonych w dyrektywie 2004/18/WE,

C) Procedura unijna - zaméwienia o wartoSci réownej lub  przekraczajacej progi  okreslone
w dyrektywie 2004/18/WE lub 2004/17/WE,

d) Procedura zaostrzona — zaméwienia o wartosci rownej lub przekraczajacej 10 min € w odniesieniu do dostaw
i ustug oraz 20 mln € w odniesieniu do robot budowlanych.

e Zalecenia Komisji Europejskiej dotyczace prawa wspolnotowego obowiazujacego w dziedzinie udzielania
zamoOwien, ktore nie sa lub sa jedynie czesciowo objete dyrektywami w sprawie zaméwien publicznych (w
$wietle komunikatu wyjasniajacego 2006/C 179/02)

a) Zasady udzielania zamoéwien podprogowych oraz zaméwien, ktorych przedmiotem sa ustugi
o charakterze niepriorytetowym, wyptywajace z traktatu ustanawiajacego WE,

b) Zaméwienia, ktore nie sa wystarczajaco powiazane z funkcjonowaniem rynku wewnetrznego.




STUDIUM

APEXnet Centrum Szkolen Administracji Publicznej

9 kwietnia

Grzegorz Czaban

8.00 -12.00

e Przygotowanie postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego

e Opis przedmiotu zamoéwienia

a)
b)

¢)
d)
e)

f)
2

h)
i)
),

k)

12.30-16.30

Ustalanie punktu réwnowagi pomigdzy oczekiwaniami zamawiajacego, a zapewnieniem uczciwej

konkurencji;

Znak towarowy, patent lub pochodzenie w opisie przedmiotu zamoéwienia — ustawowe przestanki

stosowania; obowiazki Wykonawcy, ktéry powoluje si¢ na rozwiazania rdwnowazne opisywanym przez

zamawiajacego;

Opis przedmiotu zaméwienia w przypadku dopuszczenia sktadania ofert czgsciowych;

Opis przedmiotu zamdéwienia w przypadku dopuszczenia sktadania ofert wariantowych;

Opis przedmiotu zamoéwienia w przypadku przewidywania mozliwosci udzielania zamoéwien

uzupetniajacych;

Techniczne systemy odniesienia oraz kolejnos¢ ich stosowania przy opisie przedmiotu zamowienia;

Wspoélny Stownik Zamowien (CPV) — pojecie; struktura klasyfikacyjna; rola CPV przy opisie przedmiotu
zaméOwienia;

Pojgcie dostaw i ustug powtarzajacych si¢ okresowo;

Prawo opcji w postgpowaniach na dostawy i ustugi;

Dokumentacja projektowa oraz specyfikacja techniczna wykonania i odbioru robdt budowlanych (STWiOR)

— wymagania dotyczace formy i zakresu dokumentacji projektowej oraz STWiOR; zakres dokumentacji

projektowej w zaleznosci od formy ustalonego wynagrodzenia;

Wymagania zwiazane z realizacja zamowienia oparte na kryteriach spotecznych:

% Wymodg zatrudnienia o0s6b bezrobotnych, mlodocianych, niepelnosprawnych Iub innych,
o ktorych mowa w przepisach o zatrudnieniu socjalnym Iub we wlasciwych przepisach panstw
cztonkowskich Unii Europejskiej lub Europejskiego Obszaru Gospodarczego;

% Wymagania zwigzane z funduszem szkoleniowym.

e Ustalenie wartoSci zamoéwienia

a)

b)

¢)

Podstawy ustalenia warto$ci zamowienia w zalezno$ci od przedmiotu zamowienia:

®,
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Ustalenie warto$ci zamowienia na dostawy i ustugi jednorazowe;

Ustalenie warto$ci zamowienia na dostawy i ustugi powtarzajace si¢ okresowo;
Ustalenie warto$ci zamowienia na dostawy 1 ustugi finansowe;

Ustalenie warto$ci zamowienia na roboty budowlane.
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Zasady szacowania wartosci zamowienia przy umowach ramowych i tworzeniu systemu zamowien
dynamicznych;
Zasady szacowania warto$ci zaméwien udzielanych w czg$ciach.

eUdzielanie zamdéwien na cze¢Sciach

a)
b)
c)
d)
e)

Identyfikacja zamowienia — zasady agregacji zamowien; planowanie zamowien;

Roznica pomigdzy dopuszczalnym a niedopuszczalnym podzialem zamoéwienia na czgsci;

Zasady postgpowania przy udzielaniu zamoéwien nieplanowanych;

Zasady szacowania zamowienia w sytuacji braku rozstrzygnigcia postgpowania w czesci,

Udzielanie zamowien na czg$¢, ktorej warto$¢ nie przekracza 80 000 €. — w odniesieniu do dostaw
i ustug oraz 1 000 000 € — w odniesieniu do rob6t budowlanych.




STUDIUM

APEXnet Centrum Szkolen Administracji Publicznej

Zjazd 11

13 maja

Elzbieta Zdanowicz

9.00 -13.00

e Organizacja zaméwien publicznych w jednostkach zobowiazanych do stosowania przepiséw
ustawy
a) Organizacja pracy dzialu zamowien publicznych
b) Regulamin udzielania zamoéwien publicznych
¢) Regulamin pracy komisji przetargowej

13.30-17.30 Lucja Lapierre

e Umowa w sprawie zamoéwien publicznych
a) Pojecia istotnych postanowien umowy
b) Skutki niewykonania zobowiazan
¢) Zmiana umowy w sprawie ZP w kontekscie art. 144 ustawy PZP
d) Zasady odbioru protokotu umowy
e) Gwarancja i regkojmia
f) Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy
g) Zaliczkowanie na poczet wykonania zamowieni a

14 maja

Grzegorz Czaban

8.00 - 12.00
e  Tryby udzielania zaméwien publicznych — przestanki stosowania oraz przebieg procedur

a) Przetarg nicograniczony;
b) Przetarg ograniczony;

¢) Negocjacje z ogloszeniem;
d) Dialog konkurencyjny;

e) Negocjacje bez ogloszenia;
f) Zamowienie z wolnej reki;
g) Zapytanie o ceng;

h) Licytacja elektroniczna.

12.30-16.30
e Ocena spelniania warunkow udziatlu w postepowaniu oraz badanie i ocena ofert

a) Ustalanie zaistnienia przestanek wykluczenia wykonawcy z udziatu w postgpowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego;

b) Zasady wezwania do ponownego ztozenia o§wiadczen, dokumentdéw i petnomocnictw;

¢) Biedy polegajace na niezgodnos$ci oferty ze specyfikacja istotnych warunkéw zamoéwienia, ktorych
korekta nie powoduje istotnych zmian w tresci oferty;

d) Biedy w obliczeniu ceny i oczywiste omytki rachunkowe — r6znica, zakres mozliwych korekt,

e) Oczywiste omylki pisarskie,

f) Co to znaczy ,.tre§¢ oferty nie odpowiada tresci SIWZ”?

g) Razaco niska cena w stosunku do przedmiotu zamowienia — zasady ustalania;

h) Ztozenie oferty czynem nieuczciwej konkurencji.




STUDIUM

APEXnet Centrum Szkolen Administracji Publicznej

Zjazd 111

27 maja

Lukasz Czaban

9.00-13.00
e Warsztaty z zastosowania licytacji elektronicznej (zajecia przy komputerach)
e E-Procurement: Elektroniczne srodki komunikacji i udzielania zaméwien publicznych

a) Porozumiewanie si¢ z wykonawcami w formie elektronicznej;

b) Podpis elektroniczny w $wietle ustawy o podpisie elektronicznym;
c) Aukcja elektroniczna;

d) Licytacja elektroniczna;

e) Dynamiczny system zakupow:

Pojecie dynamicznego systemu zakupdw;
Przygotowanie postgpowania prowadzonego w celu ustanowienia dynamicznego systemu zakupow:

Opis przedmiotu zamdéwien objetych dynamicznym systemem zakupow;
Ustalenie warto$ci dynamicznego systemu zakupow.

Wszczgcie postgpowania prowadzonego w celu ustanowienia dynamicznego systemu zakupow;
Ocena ofert orientacyjnych;

Wszczgceie postgpowania o udzielenie zamdwienia obj¢tego dynamicznym systemem zakupow;
Dokumentowanie postgpowania.

VVVY VYV VYV

13.30-17.30
e  Umowy ramowe

a) Pojecie umow ramowych;

b) Kiedy warto zawrze¢ umowe ramowa?

¢) Przygotowanie postgpowania w celu zawarcia umowy ramowe;j:
»  Opis przedmiotu zamowien objetych umowa ramowa;
»  Ustalenie warto$ci umowy ramowej;
»  Wybor trybu postgpowania w celu zawarcia umowy ramowej;
» Elementy SIWZ wiasciwe dla umow ramowych.

d) Udzielanie zamowien publicznych objetych umowa ramowa.

e  Srodki ochrony prawnej




STUDIUM

APEXnet Centrum Szkolen Administracji Publicznej

Grzegorz Czaban

8.00-12.00

e Tworzenie specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia
a)  Warunki udziatu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych warunkow —
zastanawiamy si¢ nad aspektem okreslenia swoich oczekiwan dotyczacych wiarygodnosci
Wykonawcow:

» Warunki okreSlane przez przepisy prawa:
- Uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci;
- Przestanki wykluczenia wykonawcy z postgpowania wynikajace z art. 24 ustawy Pzp.
» Warunki okre$lane przez zamawiajacego;
» Spetnianie warunkow udziatu w postgpowaniu na przyktadzie wykonawcow wspoélnie ubiegajacych
si¢ 0 udzielenie zamowienia (konsorcjow);
» Dokumenty i o$wiadczenia potwierdzajace spetnianie warunkow udzialu w postgpowaniu.

b) Opis sposobu przygotowywania ofert — znamy juz swoje oczekiwania dotyczace przedmiotu zamowienia,
zastanawiamy si¢ teraz w jaki sposob uzyska¢ potwierdzenie zrozumienia tych oczekiwan od
Wykonawcow:

» Oczekiwania Zamawiajacego dotyczace tresci oferty;

» Oczekiwania Zamawiajacego dotyczace formy oferty;

» Dokumenty i o§wiadczenia, jakich zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcy w celu potwierdzenia, iz
oferowane dostawy, ustugi lub roboty budowlane odpowiadaja wymaganiom okre§lonym przez
Zamawiajacego.

¢) Opis sposobu obliczenia ceny oferty — zastanawiamy si¢ nad swoimi oczekiwaniami dotyczacymi obliczenia
ceny przez Wykonawcow:

12.30-16.30

d) Opis kryteriow oceny ofert, ustalanie ich znaczenia oraz sposob oceny ofert — ustalamy swoje oczekiwania
co do warunkow realizacji zamowienia podlegajacych ocenie:

> Podstawowe ustalenie: wybra¢ oferte najtansza, czy najkorzystniejsza ekonomicznie;

» Poprawny dobor kryteridéw oceny ofert;

» Opis sposobu oceny ofert;

» Skutki finansowe btednego okreslania wag procentowych kryteriow.

e) Wyjasnienie tresci SIWZ 1 wprowadzanie do niej zmian — rdznica pomigdzy wyjasnieniem,
a zmiang SIWZ,

f) Istotne postanowienia umowy o zamowienie




STUDIUM

APEXnet Centrum Szkolen Administracji Publicznej

Zjazd 1V

3 czerwca

Michal Rutkowski

9.00- 12.00

e Zasada konkurencyjnos$ci w projektach dofinansowanych ze sSrodkéw UE
a) Wymagania dotyczace udzielania zamdowienia publicznego przez beneficjentow
niezobowiazanych do stosowania trybow przewidzianych w ustawie
b) Zasada efektywnosci wydatkow
¢) Obowiazki zamawiajacego 1 uprawnienia instytucji kontrolujacej

12.30-16.30 Jerzy Dylewski

e Zaméwienia publiczne na roboty budowlane
a) Opis sposobu obliczenia ceny w SIWZ na wykonanie robot budowlanych:

»  Kosztorys ofertowy jako podstawa obliczenia ceny ofertowej;

»  Kiedy zada¢ kosztorysu ofertowego?

»  Podstawy sporzadzenia kosztorysu ofertowego w przypadku: wynagrodzenia kosztorysowego,
wynagrodzenia ryczattowego;

b) Zalecany poziom agregacji robot budowlanych w kosztorysie ofertowym.
c) Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy;

d) Gwarancja i regkojmia;

e) Zmiany postanowien umowy.




STUDIUM

APEXnet Centrum Szkolen Administracji Publicznej

4 czerwca

Grzegorz Czaban

8.00-10.00
e Dokumentowanie postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego w S$wietle obowiazujacych
przepisow
a) Zasady sporzadzania protokotu postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego

b) Pojecie zatacznikow do protokotu postgpowania
¢) Zasady udostgpniania protokotu postgpowania oraz zatacznikow do protokotu

10.15-12.00

e Seminarium

12.00-13.30

e Test zaliczeniowy




STUDIUM

APEXnet Centrum Szkolen Administracji Publicznej

Zjazd V

17 czerwca

Ewaryst Kowalczyk

9.00-13.00

e  Zasady odpowiedzialno$ci z tytulu naruszenia dyscypliny finanséw publicznych w zamoéwieniach
publicznych
a) Zakres podmiotowy odpowiedzialno$ci za naruszenie ustawy o finansach publicznych
b) Delikty w ZP
¢) Kary za naruszenie ustawy o finansach publicznych oraz PZP

e Odpowiedzialno$¢ za naruszenie przepisow wynikajacych z ustawy PZP

13.30-17.30
e  Zasady gospodarowania Srodkami publicznymi

e  Zaméwienia publiczne w zwigzku z ustawa o finansach publicznych

e  Kontrola zaméwien publicznych w Polsce

a) Instrumenty kontrolne Prezesa Urzgdu Zamowien Publicznych:
= Kontrola uprzednia;
= Kontrola nastgpcza.
b) Kontrola zaméwien publicznych w Polsce przeprowadzana przez Najwyzsza Izbg Kontroli.

18 czerwca
Ewa Marcionialgj

8.00-10.00

. Odpowiedzialno$¢ karna i administracyjna w prawie zamowien publicznych
10:15-13:00 Grzegorz Czaban

. Obszary szczegolnych zagrozen w zaméwieniach publicznych w §wietle kontroli Prezesa UZP
13.30

. Zakonczenie Studium

. Rozdanie Dyplomow




